

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Левокумского муниципального

округа Ставропольского края

от 04 мая 2021 года № 564

ПОРЯДОК
признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края

1. Малоимущими семьями или малоимущими одиноко проживающими  гражданами являются семьи или одиноко проживающие граждане Российской Федерации, проживающие на территории Левокумского района Ставропольского края, которые по независящим от них причинам имеют среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ставропольском крае для соответствующих социально-демографических групп населения, и действующего на момент обращения за признанием малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края.

Под независящими причинами понимается: наличие нетрудоспособных членов семьи при отсутствии других трудоспособных членов семьи, которые обязаны их содержать в соответствии с законодательством, а также когда трудоспособные члены семьи признаны безработными или обучаются в общеобразовательных организациях основного общего и среднего общего образования либо в профессиональных образовательных организациях и (или) образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения или не работают в связи с уходом за членом семьи (ребенком до достижения им возраста трех лет; ребенком-инвалидом, или инвалидом I группы, или членом семьи, нуждающимся по заключению медицинской организации в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет); длительное лечение (лечение продолжительностью более двух месяцев подряд, подтверждаемое документом медицинской организации); наличие в семье трех и более несовершеннолетних детей; наличие инвалидности; получение пенсии за выслугу лет независимо от возраста; беременность при сроке свыше 30 недель.
2. Для признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, гражданин, его законный представитель либо доверенное лицо (далее - заявитель) подает в управление  труда и социальной защиты населения администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее — орган соцзащиты), либо в муниципальное бюджетное учреждение Левокумского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-МФЦ) заявление о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан с указанием в нем почтового адреса, сведений о составе семьи, степени родства (свойства), доходах заявителя и членов семьи (далее-заявление) (приложение 1).
3. Для признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан заявителем представляются следующие документы:
заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае подачи заявления законным представителем гражданина или его доверенным лицом, он представляет документ, подтверждающий его полномочия);
документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина, претендующего на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, с членами семьи, связанными свойством или родством (далее - члены семьи) (паспорт или иной документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства (пребывания) на территории Ставропольского края гражданина претендующего на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан и членов семьи, свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Ставропольского края гражданина, претендующего на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, и членов семьи, свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) ребенка (детей), не достигшего 14-летнего возраста, документ, выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции, подтверждающий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, претендующего на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, и членов семьи);
документы, подтверждающие родство и (или) свойство (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об установлении отцовства);

справка о доходах каждого члена семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения;
документы, подтверждающие наличие независящих причин, предусмотренных статьей 1 Закона Ставропольского края «О государственной социальной помощи населению в Ставропольском крае» (заключение медицинской организации, справка об инвалидности, справка образовательной организации, свидетельство о рождении);
согласие на обработку персональных данных совершеннолетних членов семьи.
Заявление и документы могут быть представлены заявителем лично или направлены посредством почтовой связи (заказным письмом) или в форме электронных документов с использованием информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края».

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи (заказным письмом) следующие документы должны быть заверены нотариально:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

свидетельства о рождении детей;

свидетельство о заключении брака;

свидетельство о расторжении брака;

свидетельство о перемене имени, свидетельство об установлении отцовства;
документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина, претендующего на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, с членами семьи.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан возлагается на заявителя.

Заявление и документы, указанные в пункте 3 Порядка, предоставленные МФЦ, в течение рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов, направляются (передаются) МФЦ в орган соцзащиты.

Орган соцзащиты не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем поступления заявления и документов, предусмотренных пунктом 3 настоящего Порядка, в полном объеме и надлежаще оформленных, посредством почтовой связи или в форме электронных документов направляет заявителю уведомление об их принятии к рассмотрению в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
В случае представления заявителем документов не в полном объеме и (или) ненадлежаще оформленных, орган соцзащиты либо МФЦ в течение 2 рабочих дней со дня их поступления направляет заявителю уведомление о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных (приложение  8).
Если в течение 15 рабочих дней со дня направления указанного уведомления заявитель не представит в орган соцзащиты либо МФЦ указанные в уведомлении документы, орган соцзащиты либо МФЦ оставляет заявление без рассмотрения. При этом заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением и всеми необходимыми документами для признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан с соблюдением требований, установленных настоящим Порядком. 
4. В порядке межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, при непредставлении их заявителем, запрашивает документы, подтверждающие доход семьи заявителя и иные сведения:
справка о выплаченных суммах пенсии и (или) иных выплат;

справка о регистрации гражданина в качестве безработного и получении пособия по безработице и иных выплатах;

сведения о размере выплачиваемых алиментов (об отсутствии выплат);


сведения о денежных средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством);

сведения, подтверждающие факт установления инвалидности.
Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, регулирующими отношения, возникающие в связи с настоящим Порядком.

5. Доходы учитываются в порядке, определенном Федеральным законом от 04.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи». 

6. Рассмотрение заявления органом соцзащиты не может превышать                      10 рабочих дней со дня принятия заявления со всеми необходимыми документами. 

При необходимости проведения дополнительной проверки предоставленных сведений общий максимальный срок не должен превышать 30 календарных дней после дня обращения заявителя в орган, соцзащиты или МФЦ (Приложение № 7).
7. Результатом рассмотрения органа соцзащиты заявления является:
 выдача справки о признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина;

уведомление об отказе в признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.
8. Основанием для отказа в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан являются:
отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства или пребывания на территории Левокумского района Ставропольского края; 

среднедушевой доход семьи или доход одиноко проживающего гражданина превышает величину прожиточного минимума, установленного в Ставропольском крае для соответствующих социально-демографических групп населения на момент обращения; 

представление неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи и (или) доходах; 

не предоставление документов, подлежащих предоставлению заявителем, или представление заявителем документов не в полном объеме.
9. Орган соцзащиты вправе проверить сведения, указанные гражданином в заявлении, а также сведения о месте жительства (пребывания) семьи или одиноко проживающего гражданина. 

10. Основанием для проведения дополнительной проверки представленных сведений является:

наличие в представленных документах противоречивых сведений о доходах заявителя и (или) членов его семьи;

несоответствие документов установленным требованиям;

копии документов не заверены в установленном порядке.

11. Заявителям и семьям, которые признаны малоимущими, органом соцзащиты выдается справка установленной формы (Приложение 9). Выданные справки в обязательном порядке подлежат регистрации с присвоением индивидуального регистрационного номера. 

12. Справки выдаются бесплатно. Не допускается взимать плату за оформление документов, выдачу бланков и т.п. 

13. Справка является документом строгой отчетности. В случае утери справки-оригинала по письменному заявлению выдается новая справка-дубликат, имеющая номер справки-оригинала. 

15. Право на признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан подтверждается не реже одного раза в год. 

Заместитель главы администрации
Левокумского муниципального

округа Ставропольского края                                                                  Г.П.Безус

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
 Управление труда и социальной защиты населения администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края
(наименование органа социальной защиты)
Заявление о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
    Я, ___________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О. полностью)

    прошу признать меня (мою семью) малоимущим(ей) в связи со следующей

сложившейся жизненной ситуацией ___________________________________________

___________________________________________________________________________

    О себе и членах моей семьи сообщаю следующее:

	N п/п
	Ф.И.О. заявителя и члена его семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Род занятий (работает, учится, пенсионер и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


	№
п/п
	Вид полученного дохода (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. N 512 "О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи") 

	Общая сумма доходов всех членов семьи за 3 календарных месяца, предшествующих обращению (руб., коп.)

	1.
	Доход от трудовой деятельности (заработная плата, оплата сезонных и временных работ, дополнительные выплаты, оплата по договору, доходы от предпринимательской деятельности и др.)
	

	2.
	Социальные выплаты (пенсия, стипендия, пособие по безработице, пособие на ребенка, субсидии и др.)
	

	3.
	Доходы от имущества (доходы от реализации или сдачи в аренду имущества, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства)
	

	4.
	Алименты, получаемые членом семьи
	

	5.
	Доходы по акциям
	

	6.
	Проценты по банковским вкладам
	

	7.
	Наследованные, подаренные денежные средства
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот, социальных гарантий, субсидии по оплате жилищно-коммунальных услуг
	

	9.
	Другие виды доходов
	

	Прожиточный минимум семьи заявителя
	

	Общий доход заявителя
	

	Среднедушевой доход семьи заявителя
	


К заявлению-декларации прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________


Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Об ответственности за предоставление ложной информации предупрежден(а). 

    Дата подачи заявления: __.__.20__ Подпись получателя __________________

    Дата принятия документов: __.__.20__

Ф.И.О. специалиста ______________________________ Подпись _________________

___________________________________________________________________________

                                                         (линия отреза)
                               Расписка-уведомление о приеме документов

Заявление и документы гр. ______________________________________________________ 
                                                                                     (фамилия, инициалы)                                                                       
приняты __________________________________ и зарегистрированы № ______________________
                                        (дата) 
__________________________________________________________________________________.
(фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
ЖУРНАЛ УЧЕТА 

регистрации заявлений о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
	№ п/п
	Дата 

приема 

заявления
	Дата и 

результат принятого 

решения
	Ф.И.О
	Адрес регистрации (проживания)
	Срок действия справки
	Подпись 

заявителя о 

получении справки

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
Управление труда и социальной защиты населения администрации

Левокумского муниципального округа Ставропольского края
РЕШЕНИЕ
О признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан 
По результатам рассмотрения заявления гр.                                                         Проживающего (ей) по адресу:_______________________________________ 

__________________________________________________________________.

Управлением принято решение: признать малоимущими семью или малоимущими одиноко проживающих граждан.

Подпись руководитель органа соцзащиты                                     И.О. Фамилия 
М.П.
Исполнитель: Фамилия И.О.

              тел. ___________
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
Управление труда и социальной защиты населения администрации

Левокумского муниципального округа Ставропольского края
РЕШЕНИЕ

об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
№ _______ от «___»_________20__ года

По результатам рассмотрения заявления гр.                                                         Проживающего (ей) по адресу:_______________________________________ 

__________________________________________________________________.

Управлением принято решение: отказать в признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в соответствии __________________________________________________________________ 
(указать причину отказа с указанием ссылки на действующее законодательство)

Отказ в признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан заявитель может обжаловать в судебном порядке.


Признать семью малоимущей можно при устранении причин, послуживших основанием для отказа.   

   ________________  
      (подпись руководителя органа соцзащиты )                     (фамилии и инициалы должностных лиц) 
  м.п.                                                         

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
	Управление труда и социальной защиты населения администрации

 Левокумского муниципального округа Ставропольского края 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании малоимущими семей или 

малоимущими одиноко проживающих граждан

№ ________ от ________
Уважаемая (ый) ________________________________

(Ф.И.О. получателя)

Проживающая (ий) по адресу: ________________________________________

Сообщаем, что Ваша семья признана малоимущей


Напоминаем, что Вы должны своевременно известить нас:

- об изменении статуса, дающего право на получение муниципальной услуги, а именно об изменениях в составе семьи, перемене места жительства, увеличения среднедушевого дохода семьи.

_______________________________________________________________
                          Специалист

                           Руководитель
  ________  /Фамилия, имя, отчество/


    ________  /Фамилия, имя, отчество/

	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан 

Уважаемый _____________________________________________!

По результатам рассмотрения Вашего заявления управлением принято решение от «____»_______ 20__ г.  отказать Вашей семье в признание малоимущей в соответствии ______________________________________________

                              (указать причину отказа с указанием ссылки на действующее законодательство)

      Отказ в признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан заявитель может обжаловать в судебном порядке.

       Признать семью малоимущей можно при устранении причин, послуживших основанием для отказа.                                                  

Подпись руководитель органа соцзащиты                                    И.О. Фамилия 

Исполнитель: Фамилия И.О.

            тел. _____________
____
ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
УВЕДОМЛЕНИЕ

О проведении дополнительной проверки представленных сведений
Уважаемый (ая) _____________________________________________!

По результатам рассмотрения Вашего заявления управлением принято решение от «____»_______ 20__ г. установлено, что:

        (указать причины, послужившие основанием для проведения дополнительной проверки представленных сведений)
__________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

учитывая вышеизложенное, решено: на основании ст.____________________ 
                                                                                                                                                    (нормативно-правовой акт)
______________________________________________________________        _провести дополнительную проверку представленных сведений.

 с «____»___________ 20_ г.
Подпись руководитель органа соцзащиты                                    И.О.Фамилия 

Исполнитель: Фамилия И.О.

            тел. _____________
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
__________________________________________________________________
(наименование органа соцзащиты)
УВЕДОМЛЕНИЕ

№ _____ от ___. ___. 20_ г.

Уважаемая(ый) __________________________!

                         (фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас, что в соответствии с пунктом 3 Порядка признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе, утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края от __________ № ____ (далее - Порядок), Вами не представлены документы:

1. _______________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

К сведению сообщаем, что в случае непредставления вышеуказанных

документов в срок до ____. ____. 20__ в соответствии с пунктом 3 Порядка Ваше заявление будет оставлено без рассмотрения.

Вы имеете право повторно обратиться за признанием малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, представив документы в порядке, предусмотренном пунктом 3 Порядка.

Руководитель

                         подпись                                                    расшифровка подписи

Специалист, фамилия, имя, отчество

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Порядку признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края
Управление труда и социальной защиты населения администрации

Левокумского муниципального округа Ставропольского края

СПРАВКА № ______

Выдана гр. ________________________________________________________

(Ф.И.О., полностью)

Проживающего(ей) по адресу: _______________________________________

__________________________________________________________________

(полный почтовый адрес)

в том, что он (его семья) в составе:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

имеет среднедушевой доход в размере ___________ по состоянию на «____» ______ 20__ года, т.е. ниже прожиточного минимума__________, установленного для Ставропольского края, и признан (признана) в установленном порядке малоимущим (малоимущей).

Справка выдана «___»__________20__ года для предъявления по месту требования и действительна по «____» _______ 20 ___ года

Подпись руководитель органа соцзащиты                                    И.О. Фамилия 

м.п.


