Совет Левокумского муниципального округа

Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ

01 декабря 2020 г.                       с. Левокумское                                            № 54
Об учреждении (создании) отдела культуры
администрации Левокумского муниципального округа

Ставропольского края и утверждении Положения об отделе культуры
администрации Левокумского муниципального округа

Ставропольского края 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                 от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Левокумского муниципального округа Ставропольского края, Совет Левокумского муниципального округа Ставропольского края

решил:

1. Учредить (создать) орган администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края с правами юридического лица - отдел культуры администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края.

2. Утвердить прилагаемое Положение об отделе культуры администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
3. Уполномочить Резинкину Ольгу Александровну выступить заявителем в налоговом органе при государственной регистрации отдела культуры администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

	Председатель Совета

Левокумского муниципального округа Ставропольского края

И.Ф. Радченко
	Глава

Левокумского муниципального округа Ставропольского края

А.Н. Иванов




УТВЕРЖДЕНО

решением Совета Левокумского

муниципального округа

Ставропольского края

от 01 декабря 2020 г. № 54
Положение
об отделе культуры администрации 

Левокумского муниципального округа Ставропольского края
1. Общие положения

1.1. Отдел культуры администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее - отдел) является органом администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края, обладающим правами юридического лица. Отдел обеспечивает осуществление полномочий органов местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края при решении вопросов местного значения в сфере культуры на территории Левокумского района.

Полное наименование - отдел культуры администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края.

Сокращенное наименование юридического лица: ОК АЛМО СК.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, Уставом Левокумского муниципального округа Ставропольского края и иными муниципальными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет возложенные на него задачи и функции непосредственно, а также через находящиеся в его ведении подведомственные образовательные организации и иные муниципальные учреждения.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с министерством культуры Ставропольского края (далее - министерство), территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно - администрация муниципального округа, органы администрации муниципального округа), органами местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края, общественными объединениями, научными и образовательными организациями, а также иными организациями и гражданами.

1.5. Отделу подведомственны: муниципальные учреждения культуры и муниципальные учреждения дополнительного образования в сфере культуры (далее - муниципальные учреждения культуры), находящиеся на территории Левокумского района Ставропольского края.

1.6. Работники отдела (кроме работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности отдела, и обслуживающего персонала) являются муниципальными служащими Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
1.7. Отдел имеет обособленное имущество, может от своего имени осуществлять имущественные и неимущественные права, выполнять обязанности, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, имеет печать со своим наименованием, иные печати и штампы, а также открываемые в установленном порядке счета в финансовых учреждениях.
1.8. Юридический и фактический адрес: 357960, Ставропольский край, Левокумский район, село Левокумское, улица Комсомольская, 62.
1.9. Организационно-правовая форма отдела - учреждение, тип учреждения-казенное, форма собственности - муниципальная.
2. Основные задачи отдела 
2.1. Основными задачами отдела являются:
1) реализация на территории Левокумского района Ставропольского края единой государственной политики в области культуры;

2) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества;

3) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами культуры;
4) организация обучения в образовательных учреждениях дополнительного образования детей в сфере культуры;
5) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;
6) охрана, сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах Левокумского муниципального округа Ставропольского края;
7) обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений культуры;

8) иные вопросы в сфере культуры в соответствии с действующим законодательством.
3. Основные функции отдела
3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

1) является главным распорядителем и получателем средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края, предусмотренных на содержание отдела, муниципальных учреждений культуры и реализацию возложенных на отдел функций;

2) осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплексного социально-экономического развития Левокумского муниципального округа Ставропольского края в части развития культуры и обеспечения культурного обслуживания населения, муниципальных программ развития культуры Левокумского муниципального округа Ставропольского края;
3) определяет муниципальные задания по предоставлению муниципальных услуг в сфере культуры для учреждений культуры-получателей бюджетных средств Левокумского муниципального округа Ставропольского края с учетом норматива финансовых затрат;

4) принимает участие в формировании проекта бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края в сфере культуры и его последующей корректировке;
5) согласовывает сметы доходов и расходов подведомственных учреждений культуры и осуществляет контроль за использованием ими бюджетных средств;
6) выступает муниципальным заказчиком на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения Левокумского муниципального округа Ставропольского края в сфере культуры;
7) контролирует деятельность муниципальных учреждений культуры, определяет цели, условия и порядок деятельности подведомственных учреждений культуры, заслушивает отчеты об их деятельности в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
8) осуществляет ведомственный контроль в сфере закупок в отношении подведомственных учреждений;

9) обеспечивает разработку проектов минимальных социальных стандартов и других нормативов расходов бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края в сфере культуры;
10) взаимодействует с органами местного самоуправления иных муниципальных образований по вопросам развития культуры, относящимся к компетенции органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края;
11) организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную аттестацию работников подведомственных учреждений культуры, методическое обеспечение культурной деятельности;
10) участвует в подготовке и согласовании документов при заключении соглашений о передаче полномочий в сфере культуры;
11) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние культуры Левокумского муниципального округа Ставропольского края для предоставления органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
12) координирует участие учреждений культуры в комплексном социально-экономическом развитии территории Левокумского района Ставропольского края;
13) организует выполнение требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в собственности муниципального образования и функционирующих в установленной сфере деятельности отдела и подведомственных ему учреждений;
14) организует и проводит информационно-пропагандистские мероприятия по разъяснению сущности терроризма и его общественной опасности, а также по формированию у граждан неприятия идеологии терроризма, в том числе путем распространения информационных материалов, печатной продукции, проведения разъяснительной работы и иных мероприятий;
15) участвует в пределах своей компетенции в проведении мероприятий, способствующих устранению факторов возникновения и распространения идеологии терроризма;
16) осуществляет иные полномочия по решению вопросов местного значения по участию в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений;
17) выполняет иные функции в сфере культуры в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
4. Права и обязанности отдела 
4.1. Отдел для выполнения своих функций имеет право:
создавать советы и другие объединения, экспертные и рабочие группы для решения вопросов в пределах своей компетенции;

запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций;

вносить предложения по развитию муниципальных учреждений культуры Левокумского муниципального округа Ставропольского края, подведомственных отделу;

вносить предложения по формированию бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края в части расходов на культуру;

принимать меры для повышения квалификации работников подведомственных муниципальных учреждений;

организовывать участие творческих коллективов, а также жителей Левокумского муниципального округа Ставропольского края в районных, краевых, региональных, всероссийских, международных конкурсах, фестивалях и т.д.;

осуществлять в пределах своей компетенции руководство подведомственными отделу муниципальными учреждениями;

издавать в пределах своей компетенции приказы, инструктивно-методические материалы, контролировать их исполнение и давать разъяснения по их применению;
запрашивать и получать необходимую информацию от руководителей подведомственных отделу муниципальных учреждений;
принимать участие в работе совещаний, заседаний, семинаров, конференций, проводимых администрацией муниципального округа по вопросам деятельности отдела культура;
вносить в органы местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела, участвовать в установленном порядке при их рассмотрении в органах местного самоуправления Левокумского муниципального округа Ставропольского края;
создавать комиссии, экспертные группы, формировать временные творческие коллективы, привлекать для консультации, подготовки и рассмотрения соответствующих вопросов специалистов на договорной и контрактной основе;
проводить выставки, конкурсы, фестивали, смотры и другие мероприятия;
разрабатывать проекты постановлений и распоряжений администрации муниципального округа;
4.2. Отдел, наряду с правами, указанными в настоящем Положении, может обладать иными правами, предоставленными ему законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
4.3. Отдел для реализации поставленных задач и осуществления своих функций обязан:

осуществлять на территории Левокумского района Ставропольского края реализацию вопросов местного значения и реализацию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края переданных отдельных государственных полномочий в пределах своей компетенции;
соблюдать законодательство Российской Федерации и законодательство Ставропольского края, регулирующие отношения в области культуры;
обеспечивать эффективное и рациональное использование финансовых средств, выделенных из бюджетов всех уровней;

исполнять письменные предписания федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Ставропольского края по устранению нарушений, допущенных в установленной сфере деятельности;

выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края при осуществлении своих полномочий.

5. Организация деятельности отдела 

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее - глава муниципального округа). Начальник отдела подчинен и подотчетен главе муниципального округа, курирующему заместителю главы администрации муниципального округа.

5.2. Начальник отдела должен соответствовать квалификационным требованиям, установленным законодательством о муниципальной службе и муниципальными правовыми актами.
5.3. Начальник отдела:

1) руководит деятельностью отдела и действует от имени юридического лица без доверенности и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций;

2) назначает и освобождает от должности заместителя начальника отдела по согласованию с главой муниципального округа;

3) назначает в установленном порядке на должность и освобождает от должности работников отдела в соответствии со штатным расписанием отдела, утвержденным распоряжением администрации муниципального округа;

4) заключает в установленном порядке от имени отдела договоры, соглашения и иные гражданско-правовые документы с физическими и юридическими лицами;

5)  решает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края о муниципальной службе вопросы, связанные с поступлением на муниципальную службу и ее прохождением в отделе;

6) издает в пределах компетенции отдела приказы на основании и во исполнение законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, а также муниципальных правовых актов;

7) вносит главе муниципального округа в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов администрации муниципального округа и предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

8) утверждает должностные инструкции работников отдела;

9) принимает решения о поощрении и о применении дисциплинарных взысканий к работникам отдела;

10) представляет в установленном порядке особо отличившихся работников отдела к присвоению почетных званий, награждению наградами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными наградами;

11) осуществляет контроль за наличием в отделе неиспользованных остатков бюджетных средств, необоснованной дебиторской и кредиторской задолженности;

12) обеспечивает соблюдение финансово-штатной дисциплины, сохранность денежных средств и материальных ценностей.

5.4. На период отсутствия начальника отдела, либо на период временного отсутствия (отпуск, болезнь, командировка) его служебные обязанности исполняет заместитель начальника отдела без освобождения от основной должности.  

5.5. Начальник отдела несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение отделом своих функций, низкий уровень трудовой и производственной дисциплины, охрану труда в отделе.
6. Ответственность

Начальник отдела несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение отделом своих задач и функций, низкий уровень трудовой и производительной дисциплины, охрану труда в отделе. 

7. Имущество и финансовая деятельность отдела 
7.1. Отдел пользуется имуществом, находящимся в государственной собственности Ставропольского края. Имущество отдела, приобретенное за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края, является муниципальной собственностью Левокумского муниципального округа Ставропольского края и закрепляется за отделом на праве оперативного управления. Финансирование расходов на содержание отдела осуществляется за счет субвенций, выделенных из бюджета Ставропольского края.

7.2. Имущество отдела является муниципальной собственностью Левокумского муниципального округа Ставропольского края и закрепляется за отделом на праве оперативного управления.

7.3. Отдел не вправе без согласия собственника, либо отдела имущественных и земельных отношений администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, а также имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете, в том числе сдавать в аренду, отдавать в залог, передавать во временное пользование, продавать.

7.3. Излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество отдела может быть изъято собственником (или уполномоченным органом).

7.4. При осуществлении оперативного управления имуществом отдел обязан:

эффективно использовать имущество;

обеспечить сохранность имущества;

не допускать ухудшения технического состояния закрепленного имущества (кроме нормативного износа имущества в процессе эксплуатации).

7.5. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, переданного отделу, осуществляет отдел имущественных и земельных отношений администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края.

7.6. Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края, в состав доходов которого включаются субвенции из бюджета Ставропольского края на осуществление государственных полномочий в сфере культуры.

7.7. Финансовые средства используются отделом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и действующим законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.

8. Реорганизация и ликвидация отдела 

Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
