ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Левокумского муниципального округа

Ставропольского края

с. Левокумское

« 02 » марта 2021 г.                                                                                   № 256
=========================================================
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от                 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от                    27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края от                    04 февраля 2021 года № 79 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка разработки и утверждения администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края административных регламентов осуществления муниципального контроля и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля», администрация Левокумского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края».
2. Признать  утратившими  силу  постановления  администрации Левокумского муниципального района Ставропольского края:

от 09 марта 2017 года № 154 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Левокумского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета Левокумского муниципального района Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»;
от 05 июля 2018 года № 506 «О внесение изменений в постановление администрацией Левокумского муниципального района Ставропольского края от 09 марта 2017 года № 154 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Левокумского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета Левокумского муниципального района Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»
от 30 августа 2018 года № 620 «О внесении изменений в постановление администрацией Левокумского муниципального района Ставропольского края от 09 марта 2017 года № 154 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Левокумского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета Левокумского муниципального района Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»
3. Отделу по информационным технологиям администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (Бударина Н.Н.) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края в сети Интернет.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края Бегишеву Н.А.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Левокумского муниципального

округа Ставропольского края                                                            А.Н. Иванов

	
УТВЕРЖДЕН


	постановлением администрации

	Левокумского муниципального

	округа Ставропольского края
от 02 марта 2021 года № 256

	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Настоящий административный регламент предоставления администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация) муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края» (далее – муниципальная услуга, субсидии, Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2 Административного регламента.  
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, определенные в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Левокумского района Ставропольского края, включенные в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, подавшие для участия в конкурсном отборе заявление и документы на:

1) предоставление субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса;
2) предоставление субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
1.2.1.Заявители, претендующие на получение субсидии, для участия в конкурсном отборе на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов должны соответствовать следующим требованиям:
1) не являться иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство (территория), включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

2) не являться получателем в текущем финансовом году средства из бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края в соответствии с иными правовыми актами на цель, указанную в пункте 2 «Порядка предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса» (далее - Порядок 1) и «Порядка предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края» (далее – Порядок 2), утвержденных постановлениями администрации от 01 марта 2021 года         № 253, от 01 марта 2021 года № 254.
1.2.2. Для получения муниципальной услуги Заявителю необходимо соблюдать следующие условия:
1.2.2.1 для предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса:

1) отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

2) отсутствие в отношении субъекта предпринимательства на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, процесса реорганизации, ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность получателя не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, - для юридических лиц; не должен прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя-для индивидуальных предпринимателей;

3) отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, задолженности по заработной плате работников, состоящих в трудовых отношениях с получателем;

4)  отсутствие у получателя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, просроченной задолженности по возврату в местный бюджет, из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с настоящим Порядком, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края, и иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед округом;

5) отсутствие нарушений субъектом предпринимательства порядка и условий предоставленной ранее поддержки в соответствии с иными нормативными правовыми актами, в том числе необеспечения целевого использования средств поддержки, в течение последних 3 лет до момента подачи заявления о предоставлении субсидии по форме, утверждаемой администрацией;

6) наличие у субъекта предпринимательства бизнес-плана (технико-экономического обоснования) проекта, реализуемого на территории Левокумского муниципального района Ставропольского края, предусматривающего обязательное создание новых рабочих мест (полных ставок) и направленного на развитие бизнеса в сфере пищевой и перерабатывающей промышленности, строительстве, торговли, общественного питания, оказания бытовых, транспортных и социальных услуг;

7) приобретение субъектом предпринимательства технологического оборудования, производственного инвентаря, автотранспорта (кроме легкового), программного обеспечения, строительных материалов для строительства, реконструкции зданий (части зданий), сооружений (по сметному расчету), регистрация патентов на инновационные технологии.
1.2.2.2 для предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края:
1) отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

2) отсутствие в отношении субъекта предпринимательства на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, процесса реорганизации, ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность получателя не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, - для юридических лиц; не должен прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей;

3) отсутствие на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, задолженности по заработной плате работников, состоящих в трудовых отношениях с получателем;

4) отсутствие у получателя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, просроченной задолженности по возврату в местный бюджет, из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с настоящим Порядком, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами Левокумского муниципального округа Ставропольского края, и иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед округом;

5) отсутствие нарушений субъектом предпринимательства порядка и условий предоставленной ранее поддержки в соответствии с иными нормативными правовыми актами, в том числе необеспечения целевого использования средств поддержки, в течение последних 3 лет до момента подачи заявления о предоставлении субсидии по форме, утверждаемой администрацией;

6) наличие у субъекта предпринимательства бизнес-плана (технико-экономического обоснования) проекта, реализуемого на территории Левокумского муниципального района Ставропольского края, предполагающего капитальные вложения в размере не менее 500 тыс.рублей в основной капитал (основные средства), предусматривающего создание новых рабочих мест (полных ставок), увеличение доходов местного бюджета и направленного на реализацию инвестиционного проекта в сфере пищевой и перерабатывающей промышленности, строительстве, торговли, общественного питания, оказания бытовых, транспортных и социальных услуг;

7) приобретение субъектом предпринимательства зданий, сооружений для предпринимательской деятельности, строительство (реконструкция) здания (части здания), сооружения, осуществление строительно-монтажных работ и техническое перевооружение действующих объектов.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы администрации, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, электронной почты:
1.3.1.1. Местонахождение администрации: 357960, Ставропольский край, село Левокумское, ул. Карла-Маркса 170.

График работы: понедельник – пятница, с 08.00 до 16.12, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные – суббота, воскресенье.
Справочные телефоны: (8 865 43) 3-15-30, 3-16-30
Адрес электронной почты администрации: lev_admin@mail.ru.

Официальный сайт администрации: www.adminlmr.ru.

1.3.2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной системы «Портал государственных услуг Ставропольского края».
Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются посредством:

личного обращения заявителя в администрацию;

письменного обращения заявителя путем направления почтовых отправлений по адресу: 357960, Ставропольский край, Левокумский район, село Левокумское, ул. Карла-Маркса дом 170;

обращения по телефонам администрации: (8 865 43) 3-16-30, 3-15-30, обращения в форме электронного документа с:

использованием электронной почты администрации по адресу: lev_admin@mail.ru;

использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru@ (далее – Единый портал), государственной системы «Портал государственных услуг Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru (далее – Региональный портал).
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в сети «Интернет» на официальных сайтах администрации, предоставляющей муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах администрации размещается следующая информация:
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования решения и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
информация о порядке предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги, представленной в приложении 1 к Административному регламенту.
Полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте администрации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Услуга предоставляется администрацией. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития администрации.

При предоставлении услуги администрация осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципальных услуг, утвержденного решением Совета  Левокумского муниципального округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление (отказ в предоставлении) субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса;
- предоставление (отказ в предоставлении) субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления на получение субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа субъектам малого и среднего предпринимательства и документов подлежащих представлению.    


2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные правовые акты Ставропольского края, регулирующие предоставление муниципальной услуги


Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативные правовые акты Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на едином портале, на региональном портале и в региональном реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1.Заявитель обращается в администрацию с заявлением по форме, указанной в приложении 2,3 к Административному регламенту.
В заявлении должны быть указаны: 

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- запрашиваемая сумма субсидии;

- сведения о субъекте предпринимательства.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Копия документа, удостоверяющего личность субъекта предпринимательства – для индивидуального предпринимателя, заверенную субъектом предпринимательства;

2. Копии учредительных документов и всех изменений к ним, документов, подтверждающих полномочия руководителя – для юридического лица, заверенные субъектом предпринимательства;

3. Копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, заверенная субъектом предпринимательства (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);

4. Бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по выбранному виду деятельности по форме, утверждаемой администрацией. 

5. Паспорт инвестиционного проекта, согласованный с начальником территориального отдела администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края. 

6. Сведения о застрахованных лицах на последнюю отчетную дату, с отметкой или протоколом входного контроля отделения Пенсионного фонда Российской Федерации;
7. Копия бухгалтерской отчетности по формам № 1, 2 на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства -для юридического лица;

8. Копия налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства - для индивидуального предпринимателя;

9. Копии договоров на приобретение субъектом предпринимательства в собственность объектов субсидирования, заключенных не ранее 1 января текущего года, а также копии документов, подтверждающих факт приема-передачи объектов, счета-фактуры, заверенные субъектом предпринимательства;

10. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов на приобретение объектов в полном объеме (платежные поручения, платежные ордера, кассовые чеки, чеки банковских терминалов, акт приема-передачи денежных средств), заверенные субъектом предпринимательства;

11. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, отсутствие у получателя субсидии просроченной задолженности по заработной плате работников, состоящих в трудовых отношениях с получателем субсидии (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

12. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не получает средства местного бюджета в соответствии с иными правовыми актами Левокумского муниципального округа на цель, указанную в пункте 2 Порядка 1, Порядка 2 предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса, утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

13. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство (территория), включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии); 

14. Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя).
2.6.2. Заявление должно быть заполнено от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета или при помощи средств электронно-вычислительной техники.

2.6.3. Представляемые для получения муниципальной услуги заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, должны быть составлены аккуратно, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений и формулировок, допускающих двойное толкование.

2.6.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе в конверте, запечатанном способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности (далее - документы на бумажном носителе) направляются в адрес администрации.
На конверте указываются: адрес администрации, наименование конкурсного отбора, наименование, адрес и контактные телефоны Заявителя.

2.6.5. Все листы документов на бумажном носителе на участие в конкурсном отборе сшиваются, нумеруются, скрепляются печатью (при наличии), составляется опись документов с указанием количества листов по каждому вложенному документу.

2.6.6. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на Заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, и которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, порядок их предоставления.

Должностное лицо отдела экономического развития администрации, ответственное за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия, запрашивает в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления, в том числе в электронной форме, следующие документы, которые находятся в распоряжении иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) сведения о наличии (отсутствии) у субъекта предпринимательства неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах;

2) сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц;

3) сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной информации;

2) представление заявителем документов не в полном объеме или несоответствие документов требованиям, определенным п. 2.6.1 Административного регламента;

3) нарушение заявителем сроков подачи документов, устанавливаемых администрацией.

2.9.1.1. Основания для отказа в предоставлении подуслуги «Предоставление субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса»:
1) невыполнение заявителем условий, предусмотренных пунктом 1.2.2.1 настоящего Административного регламента;

2) получение заявителем по итогам оценки документов менее 50 баллов.
2.9.1.2. Основания для отказа в предоставлении подуслуги «Предоставление субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края»:
1) невыполнение заявителем условий, предусмотренных пунктом 1.2.2.2 настоящего Административного регламента;

2) получение заявителем по итогам оценки документов менее 60 баллов.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги получение иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.14.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям муниципальной услуги.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в администрацию в связи с предоставлением муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации с заявителями.

Помещения должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся: 

1) Своевременность (Св):

          Св = Кср/Кзаяв х 100%, где 

           Кср – количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмотренные в срок, установленный настоящим Административным регламентом;

          Кзаяв – количество заявителей.

2) Доступность (Дос):

Дос = Дэл + Динф , где

Дэл - возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:

Дэл = 35 % при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;

Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;

         Динф – доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

         Динф = 65%, если информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (20%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);

           Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления муниципальной слуги необходимо пользоваться другими способами получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;

3) удовлетворенность (Уд):   

Уд = 100% - Кобж / Кзаяв х 100%, где

Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги; 

Кзаяв – количество заявителей.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу       (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), государственную систему «Портал государственных услуг Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) и официальный сайт администрации www.adminlmr.ru:

получать информацию о порядке предоставлении муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

предоставлять документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги;

объявление о проведении конкурсного отбора;
прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение представленных Заявителем документов и поступивших сведений для получения муниципальной услуги на заседании конкурсной комиссии и принятие решения о признании победителем конкурсного отбора (об отказе) в предоставлении меры муниципальной поддержки

подготовка и подписание решения конкурсной комиссии;

подготовка и заключение договора о предоставлении субсидии, перечисление субсидии;

 внесение сведений о получателях субсидии в реестр субъектов предпринимательства - получателей государственной поддержки.
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично, посредством телефонной связи, электронной почты, почтовых отправлений в администрацию.

Содержание административной процедуры включает в себя информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя при личном обращении или обращении посредством телефонной связи. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут.

При поступлении обращения Заявителя за информацией о порядке предоставления государственной услуги в письменном виде или в форме электронного документа посредством использования сети "Интернет" данное обращение регистрируется в день его поступления. Срок подготовки ответа составляет не более 20 календарных дней со дня регистрации данного обращения.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела экономического развития администрации.

Критерием принятия решения об информировании и консультировании заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Должностное лицо отдела экономического развития администрации:

предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

порядка предоставления мер муниципальной поддержки;

перечня документов, которые необходимо представить Заявителю для участия в конкурсном отборе, а также способов их представления;

критериев оценки заявок на участие в конкурсном отборе;

порядка проведения конкурсного отбора.
Результатом административной процедуры является, в зависимости от способа обращения, предоставление заявителю информации о порядке предоставления муниципальной услуги и (или) выдача заявителю перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо администрации регистрирует факт обращения заявителя в журнале обращений по форме, устанавливаемой администрацией.
3.2.2. Объявление о проведении конкурсного отбора.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие администрацией решения о размещении (опубликовании) на официальном сайте администрации в сети "Интернет" объявления о проведении конкурсного отбора.

Содержание административной процедуры включает в себя определение дат начала и окончания приема документов (далее - срок приема документов), необходимых для участия в конкурсном отборе, и размещение (опубликование) на официальном сайте администрации в сети "Интернет" объявления о проведении конкурсного отбора.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за обеспечение размещения в сети "Интернет" объявления о проведении конкурса.

Результатом административной процедуры является размещение (опубликование) на официальном сайте администрации в сети "Интернет" объявления о проведении конкурсного отбора с обязательным сроком приема документов, необходимых для участия в конкурсном отборе, и предупреждения о возврате таких документов, поступивших после окончания срока приема документов.

Срок проведения административной процедуры не более 10 рабочих дней.    
3.2.3. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления и документов.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут.

Указанная административная процедура выполняется специалистом отдела экономического развития администрации.
Критериями принятия решения являются поступление документов в администрацию указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация документов в журнале регистрации и передача их секретарю конкурсной комиссии. 

3.2.3.1. Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме.

При поступлении заявления и документов в электронной форме через официальный сайт администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (adminlmr.ru), единый портал, региональный портал должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов формирует комплект документов, поступивших в электронной форме и направляет заявителю уведомление об их приеме.
Передает специалисту отдела экономического развития администрации, который регистрирует представленные заявление и документы в журнале регистрации документов
Проверка действительности простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой системой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме.

Должностное лицо администрации по итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации документов в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств официального сайта органа администрации, единого портала, регионального портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.
3.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем лично документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) составление секретарем конкурсной комиссии реестра Заявителей, подавших документы для участия в конкурсном отборе;

2) вскрытие секретарем конкурсной комиссии конвертов с документами для участия в конкурсном отборе с целью направления межведомственных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
3) направление секретарем конкурсной комиссии межведомственных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения сведений, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

4) контроль над своевременным поступлением ответа на направленный запрос, 
5) получение ответа и приобщение к заявлению для предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о предоставлении документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 6 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Направление межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографической защиты информации и электронной подписи.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1-6 и 8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, по почте или курьером.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом администрации, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Критерием принятия решения о направлении запроса об истребовании документа в порядке межведомственного информационного взаимодействия являются основания, предусмотренные пунктом 2.7 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение администрацией ответа на межведомственный запрос.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - приобщение к заявлению для предоставления муниципальной услуги документа, полученного в порядке межведомственного взаимодействия.

3.2.5. Рассмотрение представленных Заявителем документов и поступивших сведений для получения муниципальной услуги на заседании конкурсной комиссии и принятие решения о признании победителем конкурсного отбора (об отказе) в предоставлении меры муниципальной поддержки.
Основанием для начала административной процедуры является получение председателем конкурсной комиссии реестра Заявителей, подавших документы для участия в конкурсном отборе.

Содержание административной процедуры включает в себя:

назначение председателем конкурсной комиссии даты, времени и места заседания конкурсной комиссии;

рассмотрение представленных документов для участия в конкурсном отборе на заседании конкурсной комиссии в соответствии с критериями и условиями конкурсного отбора.

Критериями конкурсного отбора в рамках Порядка 1, Порядка 2 являются:
1) при предоставлении субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса:
а) уровень среднемесячной заработной платы работников субъекта предпринимательства к среднемесячной заработной плате в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края по статистическим данным;

б) количество планируемых к созданию новых рабочих мест (количество полных ставок) в ходе реализации бизнес-плана;

в) место ведения предпринимательской деятельности;

г) доля собственных средств в общем объеме средств, привлекаемых для реализации бизнес-плана;

д) отнесение получателя субсидии к молодежному предпринимательству;

е) фактическое количество рабочих мест на дату подачи документов;

2) при предоставлении субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края:

а) экономическая и бюджетная эффективность инвестиционного проекта;

б) сроки экономической и бюджетной окупаемости инвестиционного проекта;

в) количество планируемых к созданию новых рабочих мест (количество полных ставок) в ходе реализации инвестиционного проекта; 

г) уровень среднемесячной заработной платы работников, состоящих в трудовых отношениях с субъектом предпринимательства, к среднемесячной заработной плате в Левокумском муниципальном округе Ставропольского края по статистическим данным;

д) доля собственных средств субъекта инвестиционной деятельности, привлекаемых для реализации инвестиционного проекта, в общем объеме инвестиционных затрат.

По итогам заседания конкурсной комиссии путем открытого голосования простым большинством голосов члены конкурсной комиссии принимают решение о признании Заявителя победителем конкурсного отбора.

Результатом административной процедуры является принятие конкурсной комиссией решения о признании победителем конкурсного отбора.

Срок выполнения административной процедуры не более 2 рабочих дней.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подписание протокола конкурсной комиссией.

3.2.6. Подготовка и подписание решения конкурсной комиссии.

Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке и подписанию решения конкурсной комиссии является проведение заседания конкурсной комиссии и принятие конкурсной комиссией решения о признании победителем конкурсного отбора.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) подготовку и подписание протокола конкурсной комиссии в течение 2 рабочих дней со дня ее заседания.

Секретарь конкурсной комиссии в установленном порядке готовит проект протокола конкурсной комиссии, в котором указывает принятое решение, и подписывает его у председателя, заместителя председателя и членов конкурсной комиссии, присутствовавших на заседании конкурсной комиссии;

2) размещение выписки из решения конкурсной комиссии на сайте администрации в сети "Интернет" в течение 3 рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии.  
Указанная административная процедура выполняется секретарем конкурсной комиссии.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание решения конкурсной комиссии путем составления протокола заседания конкурсной комиссии.
Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является протокол заседания конкурсной комиссии.
3.2.7 Подготовка и заключение договора о предоставлении субсидии, перечисление субсидии.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие протокола заседания конкурсной комиссии, сводного реестра субъектов предпринимательства - победителей конкурсного отбора.
Содержание административной процедуры включает в себя:

1) подготовку должностным лицом отдела экономического развития администрации проекта договора о предоставлении субсидии на основании решения конкурсной комиссии о предоставлении меры муниципальной поддержки;

2) заключение договора о предоставлении субсидии между главой Левокумского муниципального округа Ставропольского края и Заявителем - победителем конкурсного отбора в течение 10 рабочих дней после подписания протокола конкурсной комиссии.
Перечисление субсидии на расчетный или корреспондентский счет Заявителя - победителя конкурсного отбора осуществляется в течение                  15 рабочих дней со дня заключения договора на перечисление субсидии.
Результатом административной процедуры является направление получателю муниципальной поддержки договора о предоставлении субсидии в одном экземпляре и перечисление ему суммы субсидии.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры являются заключенные администрацией договоры о предоставлении субсидии с победителями конкурсного отбора и перечисление соответствующей суммы субсидии получателю муниципальной поддержки.
3.2.8 Внесение сведений о получателях субсидии в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей муниципальной поддержки.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание договора о предоставлении субсидии и перечисление соответствующей суммы субсидии получателю муниципальной поддержки.

Содержание административной процедуры включает в себя внесение в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» должностным лицом отдела экономического развития администрации записи в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей муниципальной поддержки, который размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет» (далее - реестр), в отношении соответствующих получателей муниципальной поддержки в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии.

Результатом административной процедуры является наличие сведений о получателях субсидии в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей муниципальной поддержки.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является внесение в реестр сведений о получателях муниципальной поддержки.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента

4.1.1. Текущий контроль за полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации, курирующим данное направление, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации положений настоящего Административного регламента и опроса мнения заявителей;

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела эконмического развития администрации постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжений администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращений граждан.

В любое время с момента регистрации документов в администрации, заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его вопроса. Если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в 3 года.
4.3. Ответственность органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

В случае нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей, виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их объединения и организации, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации, отдела экономического развития администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию и к должностным лицам отдела экономического развития администрации.

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена посредством почтовой связи или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в сети «Интернет», единого портала или регионального портала.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет  право  на  досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) отделом экономического развития, его должностными лицами, муниципальными служащими, а также МФЦ, организациями,  указанными  в  части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», их должностных лиц, работников в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке,  предусмотренном  главой 2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем:

на имя главы Левокумского муниципального округа Ставропольского  края, в случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя  отдела экономического развития, руководителя МФЦ или организации, указанной в  части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

на имя руководителя отдела экономического развития администрации, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) отдела экономического развития, его должностных лиц, муниципальных служащих;

на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются действия (бездействие) МФЦ, его должностных лиц;

на имя руководителей организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»,  в  случае  если  обжалуются  действия (бездействие) организаций, работников данных организаций, предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает ее передачу в администрацию.

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя или его представителя, а также в электронном виде.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) отдела экономического развития администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих  рассматривается в соответствии с постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края от                            02 февраля 2021 года № 74 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края, ее органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) муниципального бюджетного учреждения Левокумского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его работников, в части предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их должностных лиц, работников, принятые (осуществленные) в ходе предоставления государственной услуги, рассматривается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения  жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их  должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,  государственных корпораций,  наделенных  в  соответствии  с федеральными  законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в  установленной  сфере  деятельности,  и  их должностных лиц, организаций, предусмотренных  частью 1 статьи  16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления  государственных  и муниципальных услуг и их работников».

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты администрации, на едином портале и региональном портале.

5.4. Перечень  нормативных  правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела экономического развития, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 постановление  Правительства Российской Федерации от                            16 августа 2012 года №  840  «О  порядке  подачи  и  рассмотрения  жалоб  на  решения и действия (бездействие)  федеральных  органов  исполнительной власти и их должностных лиц,  федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных  фондов  Российской  Федерации,  государственных  корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению  государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их  должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 11 статьи 16 Федерального  закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Федерации от                          20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной  информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края от 02 февраля 2021 года № 74 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края, ее органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) муниципального бюджетного учреждения Левокумского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его работников, в части предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5.Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

«Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края», утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края




БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»







 








	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

«Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края», утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края




ФОРМА
Главе Левокумского

муниципального округа

Ставропольского края

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на получение субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа субъектам малого и среднего предпринимательства на развитие собственного бизнеса  

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении субсидии на развитие собственного бизнеса на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края _______________________________________________

  __________________________________________________________________ 

(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

на возмещение  части затрат, произведенных для реализации  бизнес-плана_______________________  __________________________________  

                                                                                                 (наименование проекта)

_____________________________________________________________________________________
в сумме ___________________________ рублей ____ копеек.


       (запрашиваемая сумма субсидии)

Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае (далее – субъект предпринимательства): 
 
	1. Средняя численность работников  за предшествующий календарный год 
	 

	2. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов)  за предшествующий календарный год (млн. рублей) 
	 

	3. Сведения о применяемом режиме налогообложения и сумме уплаченных налогов за предшествующий календарный год, предусмотренных в рамках применяемого режима налогообложения 
	 

	4. Для юридического лица: 
	 

	а) полное и сокращенное наименование юридического лица 
	 

	б) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации); учредители (указать наименование, организационно-правовую форму и долю участия в уставном капитале каждого учредителя) (на основании учредительных документов) 
	 

	в) срок осуществления деятельности юридического лица (с учетом правопреемственности), размер уставного капитала 
	 

	5. Для индивидуального предпринимателя: 
	 

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 
	 

	б) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации); срок осуществления деятельности индивидуального предпринимателя 
	 

	6. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО 
	 

	7. Юридический адрес 
	 

	8. Фактический адрес 
	 

	9. Руководитель юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя): 
контактный телефон/факс; e-mail 
	 

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько) 
	 

	10.1. Наименование обслуживающего банка 
	 

	10.2. Расчетный счет 
	 

	10.3. Корреспондентский счет 
	 

	10.4. Код БИК 
	 


 
Настоящим подтверждаю  свое согласие на осуществление администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация) и органами финансового контроля Левокумского муниципального округа Ставропольского края проверок соблюдения _____________
                                                                                                           (полное фирменное 
__________________________________________________________________ 
наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) 
условий, целей и порядка предоставления субсидии. 
Достоверность и полноту представленных сведений гарантирую. 
Согласен на обработку персональных данных (для  индивидуального предпринимателя). 
 Приложение:

1. Копия документа, удостоверяющего личность субъекта предпринимательства – для индивидуального предпринимателя, заверенную субъектом предпринимательства;

2. Копии учредительных документов и всех изменений к ним, документов, подтверждающих полномочия руководителя – для юридического лица, заверенные субъектом предпринимательства;

3. Копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, заверенная субъектом предпринимательства (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);

4. Бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по выбранному виду деятельности по форме, утверждаемой администрацией. 

5. Сведения о застрахованных лицах на последнюю отчетную дату, с отметкой или протоколом входного контроля отделения Пенсионного фонда Российской Федерации;

6. Копия бухгалтерской отчетности по формам № 1, 2 на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства -для юридического лица;

7. Копия налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства - для индивидуального предпринимателя;

8. Копии договоров на приобретение субъектом предпринимательства в собственность объектов субсидирования, заключенных не ранее 1 января текущего года, а также копии документов, подтверждающих факт приема-передачи объектов, счета-фактуры, заверенные субъектом предпринимательства;

9. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов на приобретение объектов в полном объеме (платежные поручения, платежные ордера, кассовые чеки, чеки банковских терминалов), заверенные субъектом предпринимательства;

10. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, отсутствие у получателя субсидии просроченной задолженности по заработной плате работников, состоящих в трудовых отношениях с получателем субсидии (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

11. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не получает средства местного бюджета в соответствии с иными правовыми актами Левокумского муниципального округа на цель, указанную в пункте 2 Порядка предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, на развитие собственного бизнеса, утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

12. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство (территория), включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии).

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального

предпринимателя)                 _________________    _____________________

                                                       (подпись)            (расшифровка подписи)  
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту
«Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края», утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края




ФОРМА
Главе Левокумского

муниципального округа

Ставропольского края

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на получение субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении субсидии на развитие собственного бизнеса на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края _______________________________________________

  __________________________________________________________________ 

(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

на возмещение  части затрат, произведенных для реализации  бизнес-плана_____________________________________________________________  

                                                                                                 (наименование проекта)

_____________________________________________________________________________________

в сумме ___________________________ рублей ____ копеек.


       (запрашиваемая сумма гранта)

Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае (далее – субъект предпринимательства): 
 
	1. Средняя численность работников  на текущую дату 
	 

	2. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов)  за предшествующий календарный год (млн. рублей) 
	 

	3. Сведения о применяемом режиме налогообложения и сумме уплаченных налогов за предшествующий календарный год, предусмотренных в рамках применяемого режима налогообложения и текущую дату
	 

	4. Для юридического лица: 
	 

	а) полное и сокращенное наименование юридического лица 
	 

	б) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации); учредители (указать наименование, организационно-правовую форму и долю участия в уставном капитале каждого учредителя) (на основании учредительных документов) 
	 

	в) срок осуществления деятельности юридического лица (с учетом правопреемственности), размер уставного капитала 
	 

	5. Для индивидуального предпринимателя: 
	 

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 
	 

	б) регистрационные данные: дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации); срок осуществления деятельности индивидуального предпринимателя 
	 

	6. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО 
	 

	7. Юридический адрес 
	 

	8. Фактический адрес 
	 

	9. Руководитель юридического лица (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя): 
контактный телефон/факс; e-mail 
	 

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько) 
	 

	10.1. Наименование обслуживающего банка 
	 

	10.2. Расчетный счет 
	 

	10.3. Корреспондентский счет 
	 

	10.4. Код БИК 
	 


 
Настоящим подтверждаю  свое согласие на осуществление администрацией Левокумского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация) и органами финансового контроля Левокумского муниципального округа Ставропольского края проверок соблюдения _____________ 
                                                                                                            (полное фирменное 
__________________________________________________________________ 
наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) 
условий, целей и порядка предоставления субсидии. 
Достоверность и полноту представленных сведений гарантирую. 
Согласен на обработку персональных данных (для  индивидуального предпринимателя). 

 Приложение:

1. Копия документа, удостоверяющего личность субъекта предпринимательства – для индивидуального предпринимателя, заверенную субъектом предпринимательства;

2. Копии учредительных документов и всех изменений к ним, документов, подтверждающих полномочия руководителя – для юридического лица, заверенные субъектом предпринимательства;

3. Копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, заверенная субъектом предпринимательства (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);

4. Бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по выбранному виду деятельности по форме, утверждаемой администрацией. 

5. Паспорт инвестиционного проекта, согласованный с начальником территориального отдела администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края. 

6. Сведения о застрахованных лицах на последнюю отчетную дату, с отметкой или протоколом входного контроля отделения Пенсионного фонда Российской Федерации;
7. Копия бухгалтерской отчетности по формам № 1, 2 на последнюю отчетную дату текущего года с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства -для юридического лица;

8. Копия налоговой декларации за последний отчетный период с отметкой или с протоколом входного контроля инспекции Федеральной налоговой службы по месту постановки на налоговый учет субъекта предпринимательства - для индивидуального предпринимателя;

9. Копии договоров на приобретение субъектом предпринимательства в собственность объектов субсидирования, заключенных не ранее 1 января текущего года, а также копии документов, подтверждающих факт приема-передачи объектов, счета-фактуры, заверенные субъектом предпринимательства;

10. Копии документов, подтверждающих осуществление расходов на приобретение объектов в полном объеме (платежные поручения, платежные ордера, кассовые чеки, чеки банковских терминалов), заверенные субъектом предпринимательства;

11. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, отсутствие у получателя субсидии просроченной задолженности по заработной плате работников, состоящих в трудовых отношениях с получателем субсидии (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

12. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не получает средства местного бюджета в соответствии с иными правовыми актами Левокумского муниципального округа на цель, указанную в пункте 2 Порядка предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим инвестиционные проекты на территории Левокумского муниципального округа Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии);

13. Справка, подтверждающая на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на конкурсный отбор, что получатель субсидии не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство (территория), включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов (в свободной форме), подписанная субъектом предпринимательства и скрепленная печатью (при наличии).

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального

предпринимателя)                 _________________    _____________________

                                                   (подпись)          (расшифровка подписи)
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту
«Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета муниципального образования Ставропольского края», утвержденного постановлением администрации Левокумского муниципального округа Ставропольского края




ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ
на конкурсный отбор  субъектов малого и среднего предпринимательства для оказания муниципальной поддержки в виде предоставления субсидии за счет средств бюджета Левокумского муниципального округа Ставропольского края
	№
	Наименование субъекта предпринимательства
	Дата
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06 октября 2003 года, № 40);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета», 31 июля 2007 года, № 4427);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 5247);
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации»,                                  31 июля 2006 года, № 31 (часть 1), ст. 3451);

Закон Ставропольского края от 15 октября 2008 года № 61-кз «О развитии и поддержке малого и среднего предпринимательства» («Ставропольская правда», 18 октября 2008 года, № 230).
Информирование и консультирование





Объявление о проведении конкурсного отбора





Прием и регистрация заявления и документов





Формирование и направление межведомственных запросов 





Рассмотрение заявления и пакета документов на заседании конкурсной комиссии





Подготовка и подписание решения конкурсной комиссией





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и заключение с Заявителем договора о предоставлении субсидии, перечисление субсидии





Внесение сведений о получателях субсидии в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей муниципальной поддержки








